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Plan szkolenia

„Zarządzanie projektami unijnymi”

CEL SZKOLENIA

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestników z zasadami zarządzania projektami unijnymi. Przekazanie praktycznej wiedzy z zakresu promocji, koordynacji oraz realizacji projektów.
PODSTAWOWE INFORMACJE

Liczba uczestników: 10 osób

Liczba dni szkoleniowych: 3 dni

Czas trwania szkolenia: 24 godziny szkoleniowe.
TERMIN ORAZ MIEJSCE SZKOLENIA

Termin realizacji szkolenia: 04-06.04.2011 r.
Miejsce szkolenia: Gdański Dom Nauczyciela, ul. Uphagena 28, Gdańsk.
TRENERZY

Magdalena Urbańska
Wykształcenie: Dyplomowany ewaluator; ukończyła Podyplomowe Studium Ewaluacji Programów Społecznych w Instytutucie Socjologii Uniwersytetu Warszawskiego. Magister politologii, specjalność - marketing polityczny - Wyższa Szkoła Nauk Humanistycznychi Dziennikarstwa w Poznaniu.

Kompetencje: trener z 10-letnim stażem, specjalista w zakresie Funduszy Europejskich, były prezes i koordynator projektów samorządowych w Wielkopolskiej Fundacji Rozwoju Regionalnego w Poznaniu, podinspektor ds. koordynacji projektów społecznych 
i oświatowych w Oddziale Funduszy UE Miasta Poznania, podinspektor w Oddziale Kontroli projektów UE w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu (IP II dla PO KL), obecnie właścicielka Pracowni Badań i Rozwoju TEMBO – opracowywanie wniosków o dotacje, zarządzanie projektami na zlecenie klientów, dyplomowany ewaluator.
HARMONOGRAM GODZINOWY SZKOLENIA
I Dzień szkolenia
	Godziny od-do
	Harmonogram

	9:00 – 10:00
	Przyjazd uczestników, poczęstunek ciepłym napojem oraz ciasteczkami

	10:00 – 13:00
	1. Wprowadzenie do zarządzania projektami

2. Metodyka zarządzania projektami, np. PCM, PRINCE2, PMI

	13:00 - 14:00
	Przerwa obiadowa

	14:00 – 16:00
	3. Faza identyfikacji projektu:

· Analiza interesariuszy

· Analiza problemów

· Analiza celów

· Analiza i wybór strategii

	16:00 - 16:30
	Przerwa kawowa

	16:30 - 18:00
	4. Faza formułowania projektu:

· Matryca Logiczna projektu

· Zarządzanie ryzykiem w projekcie

	18:00
	Zakończenie 1 dnia szkolenia

	18:30-19.00
	Kolacja


II Dzień szkolenia
	Godziny od-do
	Harmonogram

	08:00-09:00
	Śniadanie

	9:00 - 9:15
	Rozpoczęcie szkolenia, podpisanie listy

	9:15 - 11:00
	5. Faza wdrażanie projektów UE: od zawarcia umowy 
o dofinansowanie do zamknięcia projektu.

6. Procedura wdrażania projektu UE w JST. Obieg dokumentów. Aspekty prawno-organizacyjne.

	11:00 - 11:30
	Przerwa kawowa

	11:30 - 13:30
	7. Zarządzanie zadaniami i zasobami w projekcie. Zlecanie zadań (PZP)

8. Zarządzanie czasem. Harmonogram realizacji projektu

	13:30-14:30
	Przerwa obiadowa

	14:30 – 16:00
	9. Zarządzanie zespołem projektowym – gra warsztatowa

· Struktury zarządzania

· Podział zadań

· Zatrudnianie personelu projektowego

10. Typologie stylów zarządzania

11. Komunikacja w zespole

	16:00 - 16:30
	Przerwa kawowa

	16:30 - 17:00
	12. Zarządzanie partnerstwem

	17:00
	Zakończenie II dnia szkolenia

	18:30-19.00
	Kolacja


III Dzień szkolenia

	Godziny od-do
	Harmonogram

	08:00-09:00
	Śniadanie

	9:00 - 9:15
	Rozpoczęcie szkolenia, podpisanie listy

	9:15 - 11:00
	13. Zarządzanie budżetem projektu. Sprawozdawczość finansowa 
i rzeczowa

	11:00 - 11:30
	Przerwa kawowa

	11:30 - 13:30
	14. Monitoring projektów:

· sposoby i narzędzia marzenie rezultatów i wskaźników 
w projekcie

15. Zarządzanie zmianą w projekcie

	13:30-14:30
	Przerwa obiadowa

	14:30 – 16:00
	16. Ewaluacja projektu

	16:00 - 16:30
	Przerwa kawowa

	16:30 - 17:00
	17. Zakończenie projektu

18. Narzędzia informatyczne w zarządzaniu projektami 

	17:00
	Zakończenie szkolenia


Szkolenie zorganizowane w ramach realizacji projektu pn. „Wzmocnienie potencjału jednostek samorządu terytorialnego skupionych w Pomorskim Stowarzyszeniu Gmin Wiejskich”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
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